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ขัน้ตอนการใช้ระบบยืน่และตดิตามใบค ารอ้งนิสติ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เข้าสู่ระบบ 

https://mis.human.nu.ac.th/e-track 

ยืนยันสิทธิ์การเข้าใช้ 
(กรอกข้อมูลของตนเอง) 

login 

บันทึกข้อมูลส าเร็จ 

เข้าเมนู “ส่งใบค าร้อง” 

กรอกข้อมูลใบค าร้องในระบบยื่นและ
ติดตามใบค าร้องนิสิต ให้ครบถ้วน 

 

ส่งใบค าร้องเรียบร้อย  

บันทึก หรือปรินต์รหัสติดตามไว้ 

เริม่ตน้ 

การ Login ครัง้แรก เคย Login เขา้ใชง้านมาก่อน 
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การใช้ระบบยื่นและตดิตามใบค าร้องนิสติ 

1. เข้าระบบ https://mis.human.nu.ac.th/e-track/ 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค าอธิบาย 

หมายเลข 1 เมนูส าหรับผู้ดูแลระบบ 

หมายเลข 2 เมนสู าหรับอาจารย์ 

หมายเลข 3 เมนสู าหรับนิสิต 

หมายเลข 4 ช่องการติดตามใบค าร้อง โดยให้ใส่รหัสใบค าร้อง 

หมายเลข 5 ช่องทางการติดต่อหน่วยงานบริการการศึกษาที่เก่ียวกับการยื่นและติดตามใบค าร้อง 

หมายเลข 6 ช่องทางการติดต่อแจ้งการใช้งานระบบยื่นและติดตามใบค าร้อง 

1 2 3 

4 

5 

6 

https://mis.human.nu.ac.th/e-track/
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2. เลือกเมนสู าหรับนิสิต 

3. กรอกรหัสนิสิต และรหัสผ่าน Nu mail ของมหาวิทยาลัย  

 

 

 

 

 

 

 

4. กดเข้าสู่ระบบ 

5. หากเข้าใช้งานครั้งแรกจะมีหน้าระบบให้ยืนยันสิทธิ์การเข้าใช้งาน ให้นิสิตกรอกข้อมูลของตนเองให้

ครบถ้วน และถูกต้อง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการใช้งานระบบยื่นและตดิตามใบค าร้องนสิิต [HU-Form Track]      4 

 

6. กดบันทึกข้อมูล แล้วให้ท าการ Login เข้าสู่ระบบอีกครั้ง 

7. หลังจาก Login เข้าสู่ระบบ จะเข้าสู่หน้าแรกของระบบยื่นและติดตามใบค าร้องนสิต 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค าอธิบาย 

หมายเลข 1 แบบฟอร์มใบค าร้อง สามารถดาวน์โหลดเป็นไฟล์ PDF , Word หากดาวน์โหลดเป็น 

PDF สามารถกรอกข้อมูลในแบบฟอร์มได้เลย 

หมายเลข 2 เมน ู“ส่งใบค าร้อง” ส าหรับส่งใบค าร้องต่างๆผ่านระบบ 

หมายเลข 3 เมน ู“ประวัติใบค าร้อง” เป็นหน้ารวบรวมการส่งเอกสารใบค าร้องทั้งหมดของตนเอง 

 

 

1 

2 3 
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8. เลือกเมน ู“ส่งใบค าร้อง” ส าหรับส่งใบค าร้องต่างๆผ่านระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

ค าอธิบาย 

ขั้นตอนการยื่นใบค าร้อง 
1. นิสิตดาวน์โหลดแบบฟอร์มใบค าร้องที่ต้องการยื่น จากหน้าแรกเว็บไซต์ที่นิสิตได้เข้ามา 
2. นิสิตต้องกรอกข้อมูลรายละเอียดในเอกสารใบค าร้องให้ครบถ้วนสมบูรณ์ และต้องมีลายเซ็นต์ให้
ครบทุกคน 
3. นิสิตยื่นใบค าร้องผ่านระบบยื่นและติดตามใบค าร้องนิสิต โดยนิสิตจะต้องกรอกข้อมูลรายละเอียด
ให้ครบถ้วน 
4. หลังจากนิสิตส่งใบค าร้องเรียบร้อย ให้บันทึก หรือปรินต์ รหัสติดตามไว้ 

 
การแนบไฟล์เอกสารใบค าร้อง นิสิตต้องกรอกข้อมูลรายละเอียดในเอกสารใบค าร้องให้ครบถ้วน

สมบูรณ์ และต้องมีลายเซ็นต์ให้ครบทุกคน ก่อนน ามาแนบหลักฐาน หากข้อมูลในเอกสารใบค าร้องไม่ครบถ้วน 
จะถูกปฏิเสธการรับเรื่อง และถูกตีเรื่องกลับ 
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9. ขั้นตอนที่ 1 ส าหรับการส่งใบค าร้อง นิสิตอ่านขั้นตอนการยื่นใบค าร้อง และค าอธิบาย จากนั้นคลิกปุ่ม 

[#ฉันเข้าใจ] 

 

10. ขั้นตอนที่ 2 ส าหรับการส่งใบค าร้อง นิสิตตรวจข้อมูลของตนเอง จากนั้นคลิกปุ่ม [ต่อไป] 
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11. ขั้นตอนที่ 3 ส าหรับการส่งใบค าร้อง นิสิตกรอกข้อมูลรายละเอียดการส่งใบค าร้องให้ถูกต้องครบถ้วน 

เพ่ือเป็นประโยชน์ของนิสิตในการส่งใบค าร้อง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- ประสงค์ยื่นใบค าร้อง เลือกประเภทใบค าร้องที่ต้องการส่ง 

- รหัสวิชา กรอกรหัสวิชาของใบค าร้อง 

- ชื่อวิชา กรอกชื่อวิชาของใบค าร้อง 

- อาจารย์ท่ีปรึกษา/ผู้สอน นิสิตต้องพิมพ์ชื่อของอาจารย์ที่ปรึกษา/ผู้สอน จากนั้นจะมี

รายชื่อแสดงให้นิสิตเลือกจาก List ที่แสดง 
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- ไฟล์ใบค าร้อง การแนบไฟล์ใบค าร้อง นิสิตต้องกรอกข้อมูลรายละเอียดในเอกสารใบค า

ร้องให้ครบถ้วนสมบูรณ์ และต้องมีลายเซ็นต์ให้ครบทุกคน ก่อนน ามาแนบหลักฐาน หาก

ข้อมูลในเอกสารใบค าร้องไม่ครบถ้วน จะถูกปฏิเสธการรับเรื่อง และถูกตีเรื่องกลับ  

- ไฟล์ใบค าร้อง ควรจะเป็นไฟล์ PDF กรณีที่เป็นภาพถ่าย ต้องเป็นภาพถ่ายที่ชัดเจน 

เพราะเจ้าหน้าที่จ าเป็นต้องปริ้นเอกสารของท่านออกจากระบบและด าเนินการตาม

ขั้นตอนต่อไป 

12.  คลิกท่ีปุ่ม [ต่อไป] 

13. จากนั้นระบบจะน าไปสู่หน้ารหัสติดตามใบค าร้อง นิสิตต้องท าการบันทึกรหัสติดตามใบค าร้อง หรือ

ปรินต์ใบค าร้อง เพื่อน ารหัสติดตามตรวจสอบขั้นตอนการด าเนินการเอกสารใบค าร้องของนิสิต 
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การติดตามใบค ารอ้งนสิติ 

 

1. เมื่อนิสิตได้รหัสติดตามใบค าร้องแล้วนั้น ให้นิสิตกลับมาที่หน้าแรก 

2. นิสิตกรอกรหัสติดตามใบค าร้อง 

 

 

 

 

 

 

 

3. กดปุ่ม [ค้นหาใบค าร้อง] 

4. จากนั้นจะขึ้นสถานะขั้นตอนการด าเนินการของเอกสาร 
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กรณีทีส่ถานะขัน้ตอนการด าเนนิการเอกสาร 

ของนสิติไมอ่นมุตัิ 

 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. คลิกท่ีปุ่ม [เข้าสู่ระบบ เพื่อแนบเอกสารที่ขอเพิ่มเติม] 

2. กรอกรหัสนิสิต และรหัสผ่าน Nu mail ของมหาวิทยาลัย  
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3. จากนั้นเลือกเมนูที่ [ประวัติใบค าร้อง (ฉัน)] 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. จากนั้นเลือกใบค าร้องที่ต้องการแนบเอกสารเพิ่มเติม จากนั้นคลิกปุ่ม [คลิก] 
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5. จากนั้นเลือกไฟล์ใบค าร้องใหม ่คลิกปุ่ม [บันทึก] 

 

 


