
ค ำสั่งคณะมนุษยศำสตร์ 
ที ่029/๒๕๖6 

เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมกำรด ำเนินงำนโครงกำรอบรมเชิงปฏิบัติกำรเพื่อสร้ำงครูต้นแบบ 
สอนกำรเขียนเชิงสร้ำงสรรค์ (กำรเขียนบทร้อยกรอง เรื่องสั้นและสำรคดี) ครั้งที่ 2 

………………………………………………………. 

ด้วย คณะมนุษยศาสตร์ มหาวิทยาลัยนเรศวร ได้ รับการสนับสนุนจากกรมส่งเสริมวัฒนธรรม 
กระทรวงวัฒนธรรม ให้จัดโครงการอบรมเชิงปฏิบัติการเพ่ือสร้างครูต้นแบบสอนการเขียนเชิงสร้างสรรค์  
(การเขียนบทร้อยกรอง เรื่องสั้น และสารคดี) เพ่ือผลิตครูต้นแบบที่สามารถน าความรู้ประสบการณ์จากวิทยากรด้าน
การเขียน ระดับศิลปินแห่งชาติ สาขาวรรณศิลป์ และนักเขียนมืออาชีพ มาพัฒนาศักยภาพด้านการสอนเขียนเชิง
สร้างสรรค์ และสามารถถ่ายทอดต่อไปยังนักเรียนได้อย่างมีประสิทธิภาพ โดยก าหนดจัดระหว่างวันที่ 1 - ๒ เมษายน 
๒๕๖6 ณ สวนป่าเขากระยาง อ าเภอวังทอง จังหวัดพิษณุโลก 

เพ่ือให้การด าเนินงานโครงการดังกล่าวเป็นไปด้วยความเรียบร้อย มีประสิทธิภาพ และบรรลุ
วัตถุประสงค์ อาศัยอ านาจตามความในมาตรา ๑๗ และมาตรา ๒๐ แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยนเรศวร  
พ.ศ. ๒๕๓๓ จึงแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินงานโครงการอบรมเชิงปฏิบัติการเพ่ือสร้างครูต้นแบบสอนการเขียนเชิง
สร้างสรรค์ (การเขียนบทร้อยกรอง เรื่องสั้น และสารคดี) ครั้งที่ 2 ดังนี้ 

คณะกรรมกำรอ ำนวยกำร 
๑. คณบดีคณะมนุษยศาสตร์     ประธานกรรมการ 

๒. รองคณบดีฝ่ายบริหาร     กรรมการ 

๓. รองคณบดีฝ่ายวิชาการและกิจการต่างประเทศ  กรรมการ 

๔. รองคณบดีฝ่ายยุทธศาสตร์และพัฒนาคุณภาพ  กรรมการ 

๕. รองคณบดีฝ่ายพัฒนานิสิตและท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรม กรรมการ 

๖. รองคณบดีฝ่ายพัฒนางานวิจัยและนวัตกรรม  กรรมการ 

๗. ผู้ช่วยคณบดีฝ่ายประชาสัมพันธ์    กรรมการ 

๘. หัวหน้าส านักงานเลขานุการคณะมนุษยศาสตร์  กรรมการและเลขานุการ 

๙. หัวหน้างานวิจัยและบริการวิชาการ     กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

๑๐. นางสาวมณีนุช   ประกรรษวัต    กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

หน้ำที ่
๑. อ านวยการ ประสานงานกับฝ่ายต่างๆ เกี่ยวกับการจัดโครงการอบรมเชิงปฏิบัติการเพ่ือสร้างครู

ต้นแบบสอนการเขียนเชิงสร้างสรรค์ (การเขียนบทร้อยกรอง เรื่องสั้น และสารคดี)  รวมทั้งประสานงานกับ
หน่วยงานภายในที่เก่ียวข้อง 

๒.  ก ากับ ดูแล ให้การด าเนินงานในด้านต่างๆ เป็นไปด้วยความเรียบร้อยเหมาะสม 
 
 
 

 



 
๒ 

 

คณะกรรมกำรฝ่ำยด ำเนินงำนและประสำนงำน 

๑. คณบดีคณะมนุษยศาสตร์     ประธานกรรมการ 
๒. รองคณบดีฝ่ายพัฒนางานวิจัยและนวัตกรรม  รองประธานกรรมการ 
๓. นางสาวณัชชา    แก้วเจริญเนตร   กรรมการ 
๔. นางสาวพรภุทชรี   โพธิ์ทอง    กรรมการ 
๕. นายประธาน   สายค า    กรรมการและเลขานุการ 
๖. นางสาวมณีนุช  ประกรรษวัต   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

หน้ำที ่
๑. จัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินงานฯ ก าหนดหน้าที่ ความรับผิดชอบของคณะกรรมการ

ด าเนินงานในแต่ละฝ่ายให้ด าเนินไปด้วยความเรียบร้อย 
๒. จัดประชุมฝ่ายต่างๆ ที่เกี่ยวข้อง รวมทั้งเตรียมวาระการประชุม เอกสารการประชุม จัดเตรียม

สถานที่ส าหรับประชุม และเตรียมอาหาร อาหารว่างและเครื่องดื่มส าหรับผู้เข้าร่วมตามความเหมาะสม 
๓. จัดท าเอกสารส าหรับประสานงานทั้งหน่วยงานภายในและภายนอก จัดท าหนังสือเชิญติดต่อ

หน่วยงานราชการที่เก่ียวข้อง 
๔. จัดท าหนังสือเชิญวิทยากร 
๕. อ านวยความสะดวกให้ก ับผู้เข้าร่วม 
๖. ติดตามประเมินผลโครงการและกิจกรรมต่าง ๆ ในการจัดงาน 

 
คณะกรรมกำรฝ่ำยต้อนรับและลงทะเบียน 

 

๑. นางสุภาภรณ์    แสงอบ    ประธานกรรมการ 
๒. นางสาวณัชชา    แก้วเจริญเนตร   กรรมการ 
๓. นางสาววิมลมาศ  พจมานทอง   กรรมการ 
๔. นางสาวพรภุทชรี   โพธิ์ทอง    กรรมการและเลขานุการ 
๕. นางสาวมณีนุช    ประกรรษวัต   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

หน้ำที ่
๑.  จัดเตรียมเอกสารส าหรับลงทะเบียน  
๒.  ท ารายชื่อผู้เข้าร่วมโครงการ รับลงทะเบียน แจกเอกสาร และเก็บแบบประเมิน 
๓.  ดูแลต้อนรับและอ านวยความสะดวกให้แก่ผู้เข้าร่วมงาน 
๔.  จัดเตรียมอาหารว่างไว้ในจุดให้บริการ เพื่อให้ผู้เข้าร่วมโครงการหยิบด้วยตัวเอง 

 

คณะกรรรมกำรฝ่ำยพิธีกำร 

๑. คณบดีคณะมนุษยศาสตร์     ประธานกรรมการ 
2. อาจารย์ธนบัตร  ใจอินทร์    กรรมการ 
3. นางสาวณัชชา    แก้วเจริญเนตร   กรรมการ 
4. นางสาววิมลมาศ    พจมานทอง   กรรมการและเลขานุการ 
5. นางสาวมณีนุช    ประกรรษวัต   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

 

หน้ำที ่  
๑. จัดหาพิธีกร จัดเตรียมของที่ระลึก และจัดท าค ากล่าวรายงาน/ค ากล่าวเปิดงาน/ปิดงาน 

๒. จัดล าดับ ควบคุม และก ากับรายการ ตามก าหนดการทีก่ าหนด 

๓. เชิญประธานในพิธีเปิดงานและแขกผู้มีเกียรติเข้าร่วมงาน 



 
๓ 

 

๔. ต้อนรับประธานเปิดงานและแขกผู้มีเกียรติที่มาร่วมงาน 

๕. ด าเนินการตามล าดับขั้นพิธีการในวันพิธีเปิด /พิธีปิด 

๖. ดูแลและประสานการด าเนินงานในช่วงพิธีการให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและเหมาะสม 
 

คณะกรรมกำรฝ่ำยกิจกรรมฝึกอบรมเชิงปฏิบัติกำร 
1. คณบดีคณะมนุษยศาสตร์     ประธานกรรมการ 
2. อาจารย์ธนบัตร   ใจอินทร์    กรรมการ 
3. นางสาวมณีนุช    ประกรรษวัต   กรรมการและเลขานุการ 

หน้ำที ่ ประสานงานและอ านวยความสะดวกให้แก่วิทยากรระหว่างการอบรมเชิงปฏิบัติ  

คณะกรรมกำรฝ่ำยประชำสัมพันธ์ ผลิตสื่อ และสำรสนเทศ 
1. คณบดีคณะมนุษยศาสตร์     ประธานกรรมการ 
2. ผู้ช่วยคณบดีฝ่ายประชาสัมพันธ์    รองประธานกรรมการ 
3. นายณัฐวุฒิ     นลินรัตนกุล  กรรมการ 
4. นางสาวสุรีย์พร     ชุมแสง   กรรมการ 
5. นายประธาน   สายค า   กรรมการและเลขานุการ 
6. นางสาวมณีนุช   ประกรรษวัต  กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

หน้ำที ่
๑. ด าเนินการประชาสัมพันธ์โครงการทั้งหน่วยงานภายในและภายนอก ด้วยสื่อที่หลากหลาย  

ทุกช่องทางสื่อ Website Facebook และจัดท าป้ายประชาสัมพันธ์           
๒. จัดท าข่าวส่งสื่อมวลชน 
๓. บันทึกภาพนิ่ง หรือวิดีโอ ในช่วงการท ากิจกรรมต่าง ๆ   
๔. ด าเนินการถ่ายทอดสดผ่านเว็บไซต์มหาวิทยาลัย  ผ่าน Facebook คณะมนุษยศาสตร์  
๕. จัดเตรียมอุปกรณ์ด้านโสตทัศนูปกรณ์ 
๖. ดูแลและให้บริการระบบ Wi-Fi ภายในมหาวิทยาลัย  
๗. จัดท าเกียรติบัตรส าหรับผู้เข้าร่วมโครงการ 

 
คณะกรรมกำรฝ่ำยจัดเตรียมสถำนที่ และโสตทัศนูปกรณ์ 

1. รองคณบดีฝ่ายบริหาร       ประธานกรรมการ 
2. นายมานพ   แตงตุ้ม   กรรมการ 
3. นายพลวัฒ   พูลทรัพย์  กรรมการ 
4. นายประธาน   สายค า    กรรมการและเลขานุการ 
5. นางสาวมณีนุช    ประกรรษวัต  กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

หน้ำที ่
๑. จัดเตรียมสถานที่ที่ใช้ในการอบรม 
3. จัดเตรียมสถานที่ส าหรับรับประทานอาหารกลางวันและอาหารว่าง 
๒. ควบคุมดูแลโสตทัศนูปกรณ์ท่ีใช้ในการด าเนินโครงการ 
 
 
 



 
๔ 

 

คณะกรรมกำรฝ่ำยอำหำร และเครื่องดื่ม 

๑.   นางวรรณภา  แตงตุ้ม    ประธานกรรมการ 
๒. นางสาวพรภุชรี   โพธิ์ทอง    กรรมการ 
๓. นางสาวณัชชา    แก้วเจริญเนตร   กรรมการ 
๔. นางสุภาภรณ์    แสงอบ    กรรมการ 
๕. นางพิมพ์พร  สีสังข ์    กรรมการ 
๖. นางสาววิมลมาศ   พจมานทอง          กรรมการและเลขานุการ 
๗. นางสาวมณีนุช   ประกรรษวัต   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

หน้ำที ่  
๑. จัดเตรียมอาหาร อาหารว่างและน้ าดื่ม ส าหรับศิลปินแห่งชาติและผู้ทรงคุณวุฒิ 
๒. จัดเตรียมอาหาร อาหารว่างและน้ าดื่ม ส าหรับผู้เขา้ร่วมโครงการ 

  

คณะกรรมกำรฝ่ำยยำนพำหนะ 
๑. รองคณบดีฝ่ายบริหาร     ประธานกรรมการ 
๒. นายพลวัฒ    พูลทรัพย์   กรรมการ 
๓. นางสาววิมลมาศ   พจมานทอง   กรรมการเลขานุการ 
๔. นางสาวมณีนุช    ประกรรษวัต   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
หน้ำที่   
๑. จัดยานพาหนะส าหรับใช้ในการด าเนินงาน ขนย้ายอุปกรณ์  
๒. รับ-ส่งคณะท างานไปสถานที่จัดงาน  

 

คณะกรรมกำรฝ่ำยกำรเงินและพัสดุ 

  ๑. นางสาวพรรตรี    สุโยธีธนรัตน ์  ประธานกรรมการ 
  ๒. นางสาวอรกัญญา    ราษฎร์ทองหลาง  กรรมการ 
  ๓. นางสาวศรินทิพย์    บริรุ่งมงคล  กรรมการ 
  4. นางสาวพจนีย์    สีเอี่ยม   กรรมการ 
  5. นางพิมพ์พร     สีสังข ์   กรรมการ 
  6. นายประธาน    สายค า   กรรมการและเลขานุการ 
  7. นางสาวมณีนุช    ประกรรษวัต  กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

หน้ำที ่ - จัดท าเอกสารที่ใช้ประกอบการเบิก-จ่าย  
- ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารประกอบการเบิกจ่ายโครงการฯ 

 

คณะกรรมกำรฝ่ำยประเมินผล 

  ๑. รองคณบดีฝ่ายพัฒนางานวิจัยและนวัตกรรม  ประธานกรรมการ 
  2. นายประธาน   สายค า   กรรมการและเลขานุการ 
  3. นางสาวมณีนุช    ประกรรษวัต  กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

หน้ำที ่  
๑. จัดท าแบบประเมินโครงการ 
๒. วิเคราะห์ผลการประเมินสรุปผลประเมินผลการด าเนินโครงการ และรายงานผลการด าเนินงานต่อ

คณะฯ และกรมส่งเสริมวัฒนธรรม กระทรวงวัฒนธรรม 



 
๕ 

 

 
ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

 
สั่ง ณ วันที่   22  กุมภาพันธ์ พ.ศ. ๒๕๖6 

 
 

 

(รองศาสตราจารย์ ดร.ธัญญา  สังขพันธานนท์) 
คณบดีคณะมนุษยศาสตร์ 


