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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    หน่วยยานพาหนะ  สำนักงานเลขานุการคณะมนุษยศาสตร์  มหาวิทยาลัยนเรศวร  โทร. 2009
ที่  ศธ 0527.03.01(1)/-


  
       วันที่................เดือน.................................พ.ศ. 25.........     
เรื่อง  ขออนุมัติใช้รถยนต์คณะฯ

เรียน    รองคณบดีฝ่ายบริหาร


ข้าพเจ้า........................................................................ตำแหน่ง ...................................................................
สังกัด...........................................................................................ขออนุมัติใช้รถยนต์คณะฯ     (  รถตู้         (  รถกระบะ


ไปราชการเกี่ยวกับเรื่อง.................................................................................................................................
ณ  สถานที่………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

มีผู้โดยสารทั้งหมดจำนวน...............................คน    (  คณะฯ    (  โครงการฯ   จะเป็นผู้รับผิดชอบค่าใช้จ่ายในเรื่อง   
(  ค่าน้ำมันเชื้อเพลิง

(  ค่าเบี้ยเลี้ยงพนักงานขับรถ


ในวันที่..........................เดือน.................................พ.ศ. ........................  โดยเดินทางออกจากมหาวิทยาลัยนเรศวร  
ตั้งแต่เวลา......................................น.  และกลับถึงมหาวิทยาลัยนเรศวร  เวลา ..............................................น.
………………………………………………………………………………………………………………………………..……………………………………………..



ทั้งนี้ขอความอนุเคราะห์แนบกำหนดการหรือตารางการขอใช้รถเพื่อสะดวกต่อพนักงานขับรถ








ลงชื่อ.................................................ผู้ขออนุญาต                         




                       (............................................................................)
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ความคิดเห็นเจ้าหน้าที่  เพื่อพิจารณาอนุมัติรถยนต์ชนิด
(  รถตู้
หมายเลขทะเบียน   นข-4378   
พนักงานขับรถ  
นายสมศักดิ์
ทองนอก

(   )  ว่าง
(  รถกระบะ
หมายเลขทะเบียน   บท-3762
พนักงานขับรถ  
นายพลวัฒ
พูลทรัพย์
(   )  ว่าง 
ลงชื่อ...............................................
(นางสาววิมลมาศ  พจมานทอง)
เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป

ผู้รับผิดชอบหน่วยยานพาหนะ
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
อนุญาต





(.........................................................................)


(ดร.ซอทอง  บรรจงสวัสดิ์)


รองคณบดีฝ่ายบริหาร








รายงานการไปปฏิบัติงานของพนักงานขับรถ


ไป   เลขระยะไมล์..........................เวลา.....................น.


กลับ  เลขระยะไมล์........................เวลา.....................น.


รวมระยะทาง...............................................................


ลงชื่อ....................................................พนักงานขับรถ











