[image: ]บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  คณะมนุษยศาสตร์ ภาควิชา                                                       โทร.                     .
ที่  อว ๐๖๐๓.๐๓                              	   วันที่                                                             .
[bookmark: _GoBack]เรื่อง  	ขออนุญาตเป็นวิทยากร/ผู้ทรงคุณวุฒิประเมินบทความ (หรือการบริการวิชาการประเภทอื่นๆ)          .
เรียน  	คณบดีคณะมนุษยศาสตร์
ด้วย ......................(ชื่อหน่วยงานที่ขอความอนุเคราะห์)........................... ได้เชิญข้าพเจ้า……………………………….. อาจารย์ประจำภาควิชา.................................. เป็นวิทยากรโครงการ................................(ชื่อโครงการ)........................................ในวันที่ ................................................ เวลา ............................... ณ ........................................................... 
ในการนี้ ข้าพเจ้า............................................................ จึงขออนุญาตเป็นวิทยากร
โครงการ..............(ชื่อโครงการ)........... ตามวัน เวลา และสถานที่ดังกล่าว 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา


(....................ชื่อ - สกุล...................)
อาจารย์ประจำภาควิชา...................................


หมายเหตุ
1. แก้ไขข้อมูลที่เป็นตัวอักษรสีแดงตามต้นเรื่องที่ได้รับเชิญให้บริการวิชาการ และเติมข้อมูลให้ถูกต้องครบถ้วน
2. แนบต้นเรื่องหนังสือเชิญจากหน่วยงานภายนอก พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง 
3. กรุณาลบข้อความในหมายเหตุนี้ทิ้งก่อนสั่งพิมพ์
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