
ขั้นตอนการด าเนินโครงการแลกเปลี่ยนนิสิตต่างประเทศ (Outbound) ของคณะมนุษยศาสตร์ (กรณีไม่เทียบโอนหน่วยกิต) 
1.1 แลกเปลี่ยนแบบไม่เทียบโอนหน่วยกิต  

ล าดับ
ที ่

ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
ระยะ 
เวลา 

เอกสารอ้างอิง 

1 

 
 
 
 

มหาวิทยาลัยประกาศรายช่ือนิสิตที่ได้รับ
การคัดเลือกเข้าร่วมโครงการแลกเปล่ียน
นิสิตฯ 

กองพัฒนา
ภาษาและ
กิจการ
ต่างประเทศ 

3-5 วัน ประกาศมหาวิทยาลัย
นเรศวร เร่ือง รายชื่อผู้
ได้รับคัดเลือกเข้าร่วม
โครงการแลกเปล่ียนนิสิตฯ  

2 
 
 

เจ้าหน้าทีภ่าควิชาเสนอเร่ืองแจ้งผลการ
คัดเลือกฯให้หัวหน้าภาควิชาและประธาน
หลักสูตรฯ ทราบ   

เจ้าหน้าที่
ภาควิขา 

 

0.5 - 1 
วัน 

บันทึกข้อความแจ้งผลผู้
ได้รับการคัดเลือก พร้อม
แนบประกาศฯ รายช่ือผู้
ได้รับคัดเลือก 

3 

 
 
 
 
 

เจ้าหน้าทีภ่าควิชาประสานงานกับ
ประธานหลักสูตร และนิสิตที่ได้รับการ
คัดเลือก เกี่ยวกับวันเดินทางไป-กลับ เพื่อ
จัดทำบันทึกข้อความถึงคณะเพ่ือขออนุมัติ
ให้นิสิตเข้าร่วมโครงการแลกเปล่ียนฯ 
พร้อมแนบกำหนดเวลา 

เจ้าหน้าที่
ภาควิชา 

1-2 วัน บันทึกข้อความขออนุมัติ
ให้นิสิตเข้าร่วมโครงการ
แลกเปล่ียนนิสิตฯ        
ขออนุมัติให้นิสิตเดินทาง
โดยเคร่ืองบินโดยสาร และ
ขออนุมัติค่าใช้จ่ายฯ 

4 

 หน่วยวิเทศสัมพันธ์เสนอเร่ืองต่อคณบดี
และจัดทำบันทึกเสนอไปยังมหาวิทยาลัย
เพื่อพิจารณาอนุมัติ หน่วยวิเทศ

สัมพันธ์ 

1-3 วัน บันทึกข้อความขออนุมัติ
ให้นิสิตเข้าร่วมโครงการ
แลกเปล่ียนนิสิตฯ        
ขออนุมัติให้นิสิตเดินทาง
โดยเคร่ืองบินโดยสาร และ
ขออนุมัติค่าใช้จ่ายฯ 

5 

 

กองพัฒนาภาษาและกิจการต่างประเทศ
เสนอมหาวิทยาลัยพิจารณา กองพัฒนา

ภาษาและ
กิจการ

ต่างประเทศ 

1-3 วัน บันทึกข้อความขออนุมัติ
ให้นิสิตเข้าร่วมโครงการ
แลกเปล่ียนนิสิตฯ         
ขออนุมัติให้นิสิตเดินทาง
โดยเคร่ืองบินโดยสาร และ
ขออนุมัติค่าใช้จ่ายฯ 

6  

มหาวิทยาลัยพิจารณาอนุมัติแล้ว  
กองพัฒนาภาษาและกิจการต่างประเทศ
จะแจ้งกลับมายังคณะ 
 

กองพัฒนา
ภาษาและ
กิจการ

ต่างประเทศ 

1-3 วัน บันทึกข้อความขออนุมัติ
ให้นิสิตเข้าร่วมโครงการ
แลกเปล่ียนนิสิตฯ        
ขออนุมัติให้นิสิตเดินทาง
โดยเคร่ืองบินโดยสาร และ
ขออนุมัติค่าใช้จ่ายฯ 

 
 

 
 

 

แจ้งผลให้ภาควิชา/
สาขาวิชาทราบ 

จัดทำบันทึกข้อความขออนุมัติให้
นิสิตเข้าร่วมโครงการแลกเปล่ียนฯ 

 

เสนอเร่ืองขออนุมัติให้
นิสิตเข้าร่วมโครงการฯ 

มหาวิทยาลัยอนุมัติ 

เสนอเร่ืองขออนุมัติให้
นิสิตเข้าร่วมโครงการฯ 

  ประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวร เรื่อง
รายชื่อผู้ได้รับการค้ด เลือกเข้าร่วม

โครงการแลกเปลี่ยนนิสิตฯ 



 


