[image: image1.png]


บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ คณะมนุษยศาสตร์ สำนักงานเลขานุการคณะฯ/ภาควิชา งาน/สาขาวิชา โทร .........
ที่   อว 0603.03......../


           วันที่  ...............................................................................
เรื่อง 
ขอส่งรายงานสรุปผลการดำเนินโครงการ.....................(ชื่อโครงการ/กิจกรรม ระดับที่ 3)..............................
เรียน
คณบดีคณะมนุษยศาสตร์


ตามที่ ..(ชื่อหน่วยงาน/ภาควิชา/สาขาวิชา).. ได้จัดโครงการ...(ชื่อโครงการ/กิจกรรม ระดับที่ 3)........ ในวันที่ ......เดือน...............พ.ศ. ........ เวลา ............. ณ ....(สถานที่จัดโครงการ/กิจกรรม)......  โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อ.......(วัตถุประสงค์ของโครงการกิจกรรม)................................................................................................... นั้น


เนื่องจาก.............(เหตุผลที่ส่งรายงานช้า หลัง 15 วัน ที่ดำเนินโครงการ) .....(ชื่อหน่วยงาน/ภาควิชา/สาขาวิชา/หลักสูตร)..... จึงขอส่งสรุปผลการดำเนินโครงการ..........(ชื่อโครงการ/กิจกรรม ระดับที่ 3)............................รายละเอียดที่แนบมาพร้อมนี้
           

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
                                                                         ………………………………………………..
        


 
             (...............................................)
     


    
                   ผู้รับผิดชอบโครงการ
เอกสารแนบ
    1. รายละเอียดตามแบบฟอร์มสรุปผลโครงการ/กิจกรรม 
PL-67- 005-2
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