
คู่มือการกรอกข้อมูลในระบบติดตามแผนออนไลน์ 
 
1. การเข้าใช้งานระบบ 
   1.1 เข้าระบบระบบสารสนเทศเพื่อการจัดการคณะมนุษยศาสตร์ (https://mis.human.nu.ac.th/index.php) 
 

 
 
 
  1.2 ลงช่ือเข้าใช้ระบบ Username /Password  
 

 
 
 
 
 
 
 

https://mis.human.nu.ac.th/index.php


1.3 เข้าสู่ระบบ 

 
 
1.4 เข้าสู่หน้าหลักโดย 
          
 
 
                                  กดที่                                                              
 
 
 
 
 

จะปรากฏหน้าต่าง 
 
 

เลือก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กดเข้าไป ระบบบริหารงบประมาณและแผนงาน 

กดเลือก ให้เป็นปุ่มสีเขียว 



1.5 เมื่อกดปุ่มแล้ว เลือกเมนู เข้าระบบตดิตามแผนออนไลน ์
 

 
 
 
 
 
 
 
 

                                                    ปรากฏ หน้าระบบ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เมื่อกด ค้นหา แล้ว จะปรากฏหนา้ต่าง แสดงโครงการ/กจิกรรมของแต่ละหน่วยงาน ท่ีเลือก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กดที่ แสดงโครงการ 

กดเลือกหน่วยงาน หรือใส่รหัสโครงการ 

เลือกแล้ว  
กด ค้นหา 



1.6 การเข้าไปกรอกข้อมลูในโครงการ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1.7 เมื่อกดเข้าไปแล้วจะปรากฏหน้าต่าง ดังรูป จะพบเมนูที่ต้องกรอกข้อมูล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กดท่ี ปุ่มแก้ไข 

เมน ู



1.8 เปิดไฟลร์ายละเอียดโครงการเพื่อเตรียมการน าข้อมลูใส่ในระบบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1.9 เลือกเมนู ข้อมูลพ้ืนฐาน 1-6 กดเลือกตรงปุ่ม     เลือกให้ตรงกบัรายละเอียดโครงการ ส าหรับ 7 ให้คัดลอก 
วัตถุประสงค์ของโครงการมาใส่ แล้วกดปุ่ม แก้ไขรายการ ด้านลา่ง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    
ถา้มี 

  

 



1.10 กดเลือกเมนู กลุม่เป้าหมาย จะปรากฏหน้าต่างดังรูป  กดเลือกกลุ่มเป้าหมายที่เข้าร่วมโครงการที่                 
 กรอกตัวเลขจ านวนเป้าหมาย   กดปุ่ม เพ่ิม  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1.11 กดเลือกเมนู การด าเนินงาน จะปรากฏหน้าต่าง ดังรูป  คัดลอกข้อมลูมาใส่ แล้วกดปุ่ม เพ่ิม    กดปุ่ม เพ่ิม 
อีกครั้ง  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

   

ปรากฏข้อมลู 

คัดลอกข้อมูล 

 

 



จะปรากฏหน้าต่าง เพื่อก าหนด KPI ของโครงการ   คัดลอกข้อมูลและกรอกใส่ช่องที่ก าหนด    
 เมื่อกรอกเสร็จแล้วกดปุ่ม เพิม่ KPI  ดังรูป 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



1.12 กดเลือกเมนู รายละเอียดค่าใช้จ่าย จะปรากฏหน้าตา่ง ดังรูป   เลือก หมวดรายจ่าย กดปุ่ม        เลือก
ค่าใช้จ่าย  กดปุ่ม         กรอกจ านวนงบประมาณที่ตั้งไว้    กดปุ่ม เพ่ิม รายการ  
หลังจากกรอกข้อมลูเสร็จแล้ว กดปุ่ม กลับ จะน าท่านกลับมาหนา้ตา่งหลักของหน่วยงาน ให้ท่านเลือกโครงการที่จะกรอก
ต่อไปตามขั้นตอนในข้ันต้น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    

จ านวนเงินต้องเท่ากัน 

กลับสู่หน้าหลัก 

กรอกเสร็จสิน้แล้ว 1 โครงการ ใช้เวลาเพียง 5-7 นาท ี


