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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  ………………………………………………………………………………...……… โทร.………..……………..……..………..…

ที่  อว 0603.03.01(1)/................................................... วันที่.....................................................................................
เรื่อง  ขออนุญาตเข้าพื้นที่อาคารคณะมนุษยศาสตร์
เรียน  คณบดีคณะมนุษยศาสตร์

ข้าพเจ้า ........................................................................................ ตำแหน่ง ................................................... สังกัดหน่วยงาน / ภาควิชา ........................................................................ หมายเลขโทรศัพท์ ...................................
มีความประสงค์ขอเข้าพื้นที่อาคารคณะมนุษยศาสตร์ มหาวิทยาลัยนเรศวร 

( ในเวลาราชการ (เวลา 08.30 น. ถึง 16.30 น.) 

( นอกเวลาราชการ (เวลา 16.30 น. เป็นต้นไป ทั้งนี้ไม่เกิน 23.30 น.)

โดยมีจุดประสงค์เพื่อ ...................................................................................................................................... ในวันที่ ……. เดือน ......................... ปี ......... ตั้งแต่เวลา ....................... ถึง ..................... ณ ห้อง ..………………….….

ทั้งนี้ ข้าพเจ้าจะรักษาความเรียบร้อยของห้องทำงาน ปิดอุปกรณ์ไฟฟ้าที่ใช้งานให้เรียบร้อย และจะปฏิบัติตามมาตรการรักษาความปลอดภัยของทางคณะอย่างเคร่งครัด 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา







     ....................................................






            (                                            )
	ความเห็นของหัวหน้างาน/หัวหน้าภาควิชา
..................................................................

(....................................................................)
ตำแหน่ง ...................................................
วันที่ .........../............../..............
	( อนุญาต        ( ไม่อนุญาต

………………………………………………………..
(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.ฐิติรัตน์  สุวรรณสม)
รองคณบดีฝ่ายบริหาร  ปฏิบัติราชการแทน
คณบดีคณะมนุษยศาสตร์
วันที่ ........../.........../............


* ขออนุมัติล่วงหน้าไม่ต่ำกว่า 12 ชั่วโมง ก่อนเข้าพื้นที่ ในกรณีเร่งด่วนให้แจ้งต่อหน่วยอาคารสถานที่ โทร 2013/ 2188 ด้วยวาจา แล้วจึงเสนอบันทึก

