
ขั้นตอนการด าเนินโครงการแลกเปลี่ยนนิสิตต่างประเทศ (Outbound) ของคณะมนุษยศาสตร์ (กรณีเทียบโอนหน่วยกิต) 
2.2 กรณีเทียบโอนหน่วยกิต โดยขอรับทุนสนับสนุนค่าเดินทางจากมหาวิทยาลัย 

ล าดับ
ที ่

ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
ระยะ 
เวลา 

เอกสารอ้างอิง 

1 

 
 
 
 

มหาวิทยาลัยประกาศรายชื่อนิสิตท่ีได้รับการ
คัดเลือกเข้าร่วมโครงการแลกเปลี่ยนนิสิตฯ 
โดยมหาวิทยาลัยจะทำบันทึกแจ้งมายังคณะ
ทราบ จากน้ันคณะจะแจ้งภาควิชาทราบ
ตามลำดับ 

กองพัฒนา
ภาษาและ
กิจการ

ต่างประเทศ 
 

3-5 วัน ประกาศมหาวิทยาลัย
นเรศวร เรื่อง รายชื่อผู้ได้รับ
คัดเลือกเข้าร่วมโครงการ
แลกเปลี่ยนนิสิตฯ  

2 
 
 

เจ้าหน้าท่ีภาควิชาเสนอเรื่องแจ้งผลการ
คัดเลือกฯ ให้หัวหน้าภาควิชาและประธาน
หลักสูตรฯ ทราบ   

เจ้าหน้าท่ี
ภาควิขา 

 
 

0.5-1 วัน บันทึกข้อความแจ้งผลผู้
ได้รับการคัดเลือก พร้อม
แนบประกาศฯ รายชื่อผู้
ได้รับคัดเลือก 

3 

 
 
 
 

เจ้าหน้าท่ีภาควิชาประสานงานกับประธาน
หลักสูตรและนิสิตท่ีได้รับคัดเลือก เพื่อ
จัดเตรียมทำ Proposal เสนอต่อ
มหาวิทยาลัย ดังน้ี 
1.ให้แบบฟอร์มการกรอก Proposal for 
International Non-Degree Program แก่
นิสิตท่ีประสงค์จะเสนอ Proposal 
2.ให้ข้อมูลตัวอย่างรายวิชาเทียบโอนพร้อม
คำอธิบายรายวิชา เพื่อเป็นแนวทางให้นิสิต
จัดทำรายวิชาเทียบโอน ท้ังนี้ นิสิตจะต้อง
จัดทำรายวิชาเพื่อการเทียบโอนหน่วยกิต ไม่
น้อยกว่าภาคการศึกษาละ 9 หน่วยกิต หาก
นิสิตไปแลกเปลี่ยน 1 ปีการศึกษา จะต้อง
เทียบโอนไม่น้อยกว่า 18 หน่วยกิต 
3.เมื่อนิสิตจัดทำเสร็จแล้ว ให้ส่งให้ประธาน
หลักสูตรตรวจสอบความถูกต้องของการ
ก ร อ ก  Proposal for International Non-
Degree Program แ ล ะ ต ร ว จ ส อ บคว าม
ถูกต้องของการแปลคำอธิบายรายวิชาและ
ความเหมือนของรายวิชาเทียบโอน ซ่ึงจะต้อง
มีความเหมือนกันไม่น้อยกว ่าร ้อยละ 75 
พร้อมให้ประธานหลักสูตรลงนามรับรองการ
แปลรายวิชาเทียบโอน 
4. เจ้าหน้าท่ีภาควิชาจัดทำบันทึกข้อความ
เพื่อเสนอ Proposal for International 
Non-Degree Program พร้อมจัดทำตาราง
สรุปรายวิชาเทียบโอน พร้อมแนบคำอธิบาย
รายวิชาท่ีนิสิตเป็นผู้แปลและประธาน
หลักสูตรลงนามรับรองการแปล เสนอไปยัง
ผู้บริหารตามลำดับชั้น 

เจ้าหน้าท่ี
ภาควิชา  

นิสิต  
ประธาน
หลักสูตร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1–7 วัน บันทึกข้อความ เรื่อง ขอ
เสนอ Proposal for 
International Non-
Degree Program   เพื่อใช้
ประกอบในการเข้าร่วม
โครงการแลกเปลี่ยนนิสิต
มหาวิทยาลัยนเรศวรเพื่อ
การเทียบโอนหน่วยกิต 

ประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวร 
เรื่อง รายชื่อผู้ได้รับการค้ดเลือก
เข้าร่วมโครงการแลกเปลี่ยนนิสิต

ฯ 

แจ้งผลให้ภาควิชา/
สาขาวิชาทราบ 

จัดทำ Proposal for 
International Non-

Degree Program และจัด
รายวิชาเทียบโอนหน่วยกิต 
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มหาวิทยาลัยประกาศฯ และแจ้งคณะถึงรายชื่อ
นิสิตที่ได้รับการคัดเลือกเข้าร่วมโครงการ
แลกเปลี่ยนนิสิตเพื่อการเทียบโอนหน่วยกิต  โดย
มหาวิทยาลัยจะทำบันทึกแจ้งมายังคณะทราบ 
จากน้ันคณะจะแจ้งภาควิชาทราบตามลำดับ 

กองพัฒนา
ภาษาและ
กิจการ

ต่างประเทศ 
 
 

1-3 วัน ประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวร 
เร่ือง รายชื่อผู้ได้รับคัดเลือก
เข้าร่วมโครงการแลกเปล่ียน
นิสิตมหาวิทยาลัยนเรศรวรเพื่อ
การเทียบโอนหน่วยกิต 

5 

 
 
 
 
 

เจ้าหน้าที่ภาควิชาเสนอเรื่องแจ้งผลการคัดเลือกฯ
ให้หัวหน้าภาควิชาและประธานหลักสูตรฯ ทราบ   

เจ้าหน้าที่
ภาควิชา 

 
 
 
 
 

0.5-1 วัน บันทึกข้อความแจ้งผลผู้ได้รับ
การคัดเลือก พร้อมแนบ
ประกาศฯ รายช่ือผู้ได้รับ
คัดเลือกเข้าร่วมโครงการ
แลกเปลี่ยนนิสิตมหาวิทยาลัย
นเรศวรเพื่อการเทียบโอน
หน่วยกิต 

6 

 
 
 
 
 

กองพัฒนาภาษาและกิจการต่างประเทศจัดทำ
บันทึกขออนุมัติโครงการแลกเปล่ียนนิสิต
มหาวิทยาลัยนเรศวรเพื่อการเทียบโอนหน่วยกิต 
ขออนุมัติให้นิสิตเข้าร่วมโครงการฯ ขออนุมัติให้
นิสิตเดินทางโดยเครื่องบิน และขออนุมัติ
ค่าใช้จ่ายสนับสนุน (ค่าตั๋วเครื่องบิน ไป-กลับ) 

กองพัฒนา
ภาษาและ
กิจการ

ต่างประเทศ 
 
 
 
 

1–30 วัน บันทึกข้อความขออนุมัติ
โครงการแลกเปลี่ยนนิสิตฯ  
ขออนุมัตใิห้นิสิตเข้าร่วม
โครงการฯ ขออนุมัติให้นิสิต
เดินทางโดยเครื่องบินโดยสาร 
และขออนุมัติค่าใช้จ่าย
สนับสนุน (ค่าตั๋วเครื่องบิน ไป-
กลับ) 
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 เมื่อมหาวิทยาลัยอนุมัติแล้ว กองพัฒนาภาษาและ
กิจการต่างประเทศจะแจ้งผลมายังคณะทราบ 
จากน้ันคณะจะแจ้งภาควิชาทราบตามลำดับ  
 
 

กองพัฒนา
ภาษาและ
กิจการ

ต่างประเทศ 
 
 
 
 

 1–2 วัน แจ้งผลการขออนุมัติโครงการ
แลกเปลี่ยนนิสิตฯ ขออนุมัติให้
นิสิตเข้าร่วมโครงการฯ 
ขออนุมัติให้นิสิตเดินทางโดย
เครื่องบินโดยสาร และ 
ขออนุมัติค่าใช้จ่ายสนับสนุน 
(ค่าตั๋วเครื่องบิน ไป-กลับ) 
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เจ้าหน้าที่ภาควิชาจัดทำบันทึกข้อความเพื่อขอ
อนุมัติค่าใช้จ่ายในการเข้าร่วมโครงการ
แลกเปลี่ยนนิสิต (งบประมาณสนับสนุนจาก
หลักสูตร) พร้อมแนบกำหนดเวลา 
 
 

เจ้าหน้าที่
ภาควิชา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

0.5-1 วัน บันทึกข้อความ ขออนุมัติ
ค่าใช้จ่ายในการเข้าร่วมโครงการ
แลกเปลี่ยนนิสิตฯ  
หมายเหตุ : บันทึกฉบับน้ีจะ
นำเสนอและสิ้นสุดเม่ือคณบดี
อนุมัติ เน่ืองจากกองพัฒนา
ภาษาและกิจการต่างประเทศได้
ขออนุมัติให้นิสิตเข้าร่วม
โครงการและขออนุมัติเดินทาง
โดยเคร่ืองบินโดยสารจาก
มหาวิทยาลัยแล้ว ดังน้ัน 
ภาควิชาจึงขออนุมัติเฉพาะ
ค่าใช้จ่ายที่อยู่ในหมวด
ค่าตอบแทน ใช้สอยและวัสดุ ค่า
เบี้ยเลี้ยง ค่าเช่าที่พักและค่า
พาหนะ (แลกเปลี่ยนนิสิตระยะ
สั้น-ยาวต่างประเทศ) ที่แต่ละ
หลักสูตรจัดต้ังงบประมาณ
สนับสนุนให้กับนิสิตในหลักสูตร 

แจ้งผลให้ภาควิชา/
สาขาวิชาทราบ 

จัดทำบันทึกข้อความขออนุมัติให้
นิสิตเข้าร่วมโครงการแลกเปล่ียนฯ 

 

แจ้งผลให้ภาควิชา/
สาขาวิชาทราบ 

ประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวร  
เร่ือง รายช่ือผู้ผ่านการค้ดเลือกเข้าร่วมโครงการ

แลกเปลี่ยนนิสิตมหาวิทยาลัยนเรศวร 
เพื่อการเทียบโอนหน่วยกิต 

 
 

จัดทำบันทึกข้อความ 
ขออนุมัติค่าใช้จ่ายในการเข้าร่วม

โครงการแลกเปลี่ยนนิสิต 
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เจ้าหน้าท่ีภาควิชาส่งเรื่องไปยังหน่วยวิเทศ
สัมพันธเ์พื่อส่งต่อไปยังงานการเงินคณะ และ
งานการเงินคณะนำเสนอต่อคณบดีพิจารณา
อนุมัติ 

เจ้าหน้าท่ี
ภาควิชา/

หน่วยวิเทศ
สัมพันธ์/งาน
การเงินคณะ 

 

2-5 วัน บันทึกข้อความขออนุมัติ
ค่าใช้จ่ายในการเข้าร่วม
โครงการแลกเปลี่ยนนิสิตฯ  

10 

 เมื่อท่านคณบดีอนุมัติแล้ว เจ้าหน้าท่ีภาควิชา
จะไปรับเอกสารคืนจากงานการเงินคณะ เพื่อ
มาจัดเตรียมเอกสารในการเบิกจ่าย 

เจ้าหน้าท่ี
ภาควิชา 

 
 
 
 

0.5-1 วัน บันทึกข้อความขออนุมัติ
ค่าใช้จ่ายในการเข้าร่วม
โครงการแลกเปลี่ยนนิสิตฯ 

11 

 เมื่อมหาวิทยาลัยอนุมัติให้นิสิตเข้าร่วม
โครงการแลกเปลี่ยนนิสิตฯ และท่านคณบดี
อนุมัติค่าใช้จ่ายแล้ว เจ้าหน้าท่ีภาควิชาจัดทำ
บันทึกข้อความ ขออนุมัติหลักการเทียบโอน
หน่วยกิตของนิสิตท่ีเข้าร่วมโครงการ
แลกเปลี่ยนฯ  

เจ้าหน้าท่ี
ภาควิชา 

0.5-1 วัน บันทึกข้อความขออนุมัติ
หลักการเทียบโอนหน่วยกิต 
 

12 

 หน่วยวิเทศสัมพันธ์คณะ เสนอคณบดีแล้วส่ง
ต่อไปยังกองพัฒนาภาษาและกิจการ
ต่างประเทศ  

หน่วยวิเทศ
สัมพันธ์ 

 
 
 
 

1-3 วัน บันทึกข้อความขออนุมัติ
หลักการเทียบโอนหน่วยกิต 
 

13 

 กองพัฒนาภาษาและกิจการต่างประเทศ 
ดำเนินการตรวจสอบรายวิชาว่าถูกต้อง
ตรงกันกับท่ีขอเสนอ Proposal ไว้หรือไม่ 
และเสนอเรื่องไปยังผู้บริหาร (ผู้ช่วยอธิการบดี
ฝ่ายต่างประเทศ และรองอธิการบดีฝ่ายวิเทศ
สัมพันธ์และการถ่ายทอดเทคโนโลยี) 
พิจารณา จากนั้นจึงส่งต่อไปยังกองบริการ
การศึกษา 

กองพัฒนา
ภาษาและ
กิจการ

ต่างประเทศ 
 
 
 
 

1-3 วัน บันทึกข้อความขออนุมัติ
หลักการเทียบโอนหน่วยกิต 
 

14 
 

กองบริการการศึกษา ดำเนินการตรวจสอบ
ความถูกต้องของรายวิชา และเสนอเรื่องไปยัง
ผู้บริหารมหาวิทยาลัย (รองอธิการบดีฝ่าย
วิชาการ) พิจารณาอนุมัติการเทียบโอนหน่วย
กิต 

กองบริการ
การศึกษา 

 
 
 
 

1-5 วัน บันทึกข้อความขออนุมัติ
หลักการเทียบโอนหน่วยกิต 
 

15 

 มหาวิทยาลัยพิจารณาอนุมัติแล้ว กองบริการ
การศึกษาจะแจ้งกลับมายังคณะ 

กองบริการ
การศึกษา 

 
 
 

1-5 วัน บันทึกข้อความขออนุมัติ
หลักการเทียบโอนหน่วยกิต 
 

เสนอเรื่องขออนุมัติให้
นิสิตเข้าร่วมโครงการฯ 

คณบดีอนุมัติ 
 
 
 

จัดทำบันทึกข้อความ ขออนุมัติการ
เทียบโอนหน่วยกิต 

เสนอคณะพิจารณา 
 

เสนอผ่านกอง 
ตปท. 

 

เสนอผ่าน กบศ. 
 

มหาวิทยาลัยอนุมัติ 
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เจ้าหน้าที่ภาควิชาประสานงานให้นิสิตมาเขียน
รายงานการเดินทางและลงชื่อในใบสำคัญรับเงิน 
สำหรับเบิกค่าใช้จ่ายในการเข้าร่วมโครงการ
แลกเปลี่ยนฯ  

เจ้าหน้าที่
ภาควิชา 

นิสิต 

1-2 วัน 1.รายงานการเดินทางฯ  
2.ใบสำคัญรับเงิน พร้อมแนบ 
1.สำเนาบัตรประชาชนของ
นิสิต 2. สำเนาบัตรประจำตัว
นิสิต 3.สำเนาหน้าบัญชี
ธนาคารของนิสิต      4. 
หนังสือยินยอมให้โอนเงินเข้า
บัญชีธนาคาร 

17 

 
 
 
  
 
 
 

1.กรณี ไป-กลับ ปีงบประมาณเดียวกัน ให้จัดทำ
เอกสารการเบิกจ่าย เม่ือเดินทางกลับมาแล้ว 
2. กรณี ไป-กลับ คนละปีงบประมาณ ให้จัดส่ง
เอกสารการเบิกจ่ายในวันรุ่งขึ้นของวันเดินทางไป 

เจ้าหน้าที่ภาค
วิขา 

 
 
 
 
 
 

0.5 - 1 
วัน 

เอกสารการเบิกจ่ายฯ 

18 

 งานการเงินคณะฯ เสนอเรื่องต่อคณบดีและส่ง
เร่ืองต่อไปยังกองคลัง เพื่อเสนอมหาวิทยาลัย
อนุมัติ 

งานการเงิน
คณะฯ  

กองคลัง 
 
 

1-30 วัน เอกสารการเบิกจ่ายฯ 
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เมื่อมหาวิทยาลัยอนุมัติค่าใช้จ่ายในการเข้าร่วม
โครงการแลกเปลี่ยนฯ กองคลังจะโอนเงินเข้า
บัญชีให้นิสิต และแจ้งให้การเงินคณะทราบ, 
การเงินคณะแจ้งให้ภาควิชาทราบ, ภาควิชาแจ้ง
ให้นิสิตทราบ  

กองคลัง 
การเงินคณะฯ 

เจ้าหน้าที่
ภาควิชา 

1-3 วัน  

20 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เมื่อนิสิตเดินทางไปเข้าร่วมโครงการแลกเปลี่ยนท่ี
ต่างประเทศแล้ว  
1.อาจารย์ที่ปรึกษาและประธานหลักสูตรติดตาม
การลงทะเบียนและตรวจสอบรายวิชาท่ีนิสิตที่ไป
แลกเปลี่ยนว่าตรงตามที่ขออนุมัติไว้หรือไม่ 
2. หากมีวิชาที่ไม่เปิด หรือเปิดไม่ตรงกับที่ขอ
อนุมัติเทียบโอนไว้ ให้นิสิตรีบแจ้งมายังประธาน
หลักสูตร/อาจารย์ที่ปรึกษา พร้อมจัดทำ
คำอธบิายรายวิชาใหม่ ส่งมาให้ประธานหลักสูตร/
อาจารย์ที่ปรึกษา ตรวจสอบและลงนามรับรอง
ความถูกต้อง แล้วจึงส่งมาให้เจ้าหน้าที่ภาควิชา 
3. เจ้าหน้าที่ภาควิชาจัดทำบันทึกข้อความขอ
อนุมัติเปลี่ยนแปลงรายวิชาเทียบโอน พร้อมจัดทำ
ตารางเปรียบเทียบรายวิขาเดิม กับ รายวิชาใหม่ 
เพื่อเสนอไปยังคณะ และเสนอต่อไปยัง
มหาวิทยาลัย ทันทีที่ทราบ  

นิสิต 
อาจารย์ที่
ปรึกษา 
ประธาน
หลักสูตร 
เจ้าหน้าที่
ภาควิชา 

1-5 วัน บันทึกข้อความขออนุมัติ
เปลี่ยนแปลงรายวิชาเทียบโอน
หน่วยกิต 

จัดทำบันทึกข้อความขออนุมัติ
เปลี่ยนแปลงรายวิชาเทียบโอนฯ  

(ถ้ามี) 

เสนอเรื่องไปยังคณะ และ
มหาวิทยาลัยพิจารณาอนุมัติ 

มหาวิทยาลัยอนุมัติ 

จัดเตรียมเอกสารการเบิกจ่าย
สำหรับนิสิตที่ไปแลกเปลี่ยนฯ 

 

กรณี ไป-กลับ 
ใน

ปีงบประมาณ
เดียวกัน  

กรณี ไป-กลับ 
คนละ

ปีงบประมาณ 
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หน่วยวิเทศสัมพันธ์เสนอเรื่องต่อคณบดีและจัดทำ
บันทึกข้อความเสนอต่อไปยังมหาวิทยาลัย
พิจารณาอนุมัติ 
 

หน่วยวิเทศ
สัมพันธ์คณะฯ 

1-3 วัน บันทึกข้อความขออนุมัติ
เปลี่ยนแปลงรายวิชาเทียบโอน
หน่วยกิต 

22 

 
 
 

กองบริการการศึกษาตรวจสอบและเสนอ
มหาวิทยาลัยพิจารณาอนุมัติ 
 
 

กองบริการ
การศึกษา 

1-5 วัน บันทึกข้อความขออนุมัติ
เปลี่ยนแปลงรายวิชาเทียบโอน
หน่วยกิต 

23  
มหาวิทยาลัยพิจารณาอนุมัติแล้ว  
กองบริการการศึกษาจะแจ้งกลับมายังคณะ และ
คณะจะแจ้งภาควิชาต่อไป 

กองบริการ
การศึกษา 

1-5 วัน บันทึกข้อความขออนุมัติเทียบ
โอนหน่วยกิต 

24 

 
เมื่อนิสิตกลับจากการเข้าร่วมโครงการแลกเปลี่ยน
และได้รับผลการเรียนแล้ว ให้ดำเนินการ ดังนี้ 
1.อาจารย์ที่ปรึกษา/ประธานหลักสูตร/เจ้าหน้าที่
ภาควิชาจะแจ้งให้นิสิตทราบว่า หากนิสิตได้รับผล
การเรียนครบถ้วนจากมหาวิทยาลัยท่ีไป
แลกเปลี่ยนแล้ว ให้สำเนา 
ใบแสดงผลการเรียนมาให้เจ้าหน้าท่ีภาควิชา 
จำนวน 1 ชุด เพื่อจัดทำการเทียบโอนหน่วยกิต 
2. เจ้าหน้าที่ภาควิชาดำเนินการจัดทำการเทียบ
โอนหน่วยกิต (หลังกลับจากโครงการแลกเปลี่ยน
ฯ) เสนอไปยังคณะและมหาวิทยาลัยต่อไป  

เจ้าหน้าที่
ภาควิชา 

0.5-1 วัน บันทึกข้อความ ขออนุมัติเทียบ
โอนหน่วยกิต (หลังกลับจาก
โครงการแลกเปลี่ยนฯ) 
หมายเหตุ : 
1. ผลการเรียนที่ได้รับจากการ
เทียบโอน จะเป็น อักษร S กับ 
U ซ่ึงไม่มีผลต่อการได้รับ
เกียรตินิยมของนิสิต  
2. กรณีที่นิสิตไปแลกเปลี่ยน 1 
ปีการศึกษา (2 ภาคการศึกษา) 
ให้จัดทำการเทียบโอนหน่วยกิ
ตของภาคการศึกษาท่ีเหลือให้
ครบถ้วน 

25 
 หน่วยวิเทศสัมพันธ์เสนอเร่ืองไปยังคณะ และ

มหาวิทยาลัยพิจารณาอนุมัติการเทียบโอนหน่วย
กิต 

หน่วยวิเทศ
สัมพันธ์ 

 

1-3 วัน บันทึกข้อความ ขออนุมัติเทียบ
โอนหน่วยกิต (หลังกลับจาก
โครงการแลกเปลี่ยนฯ)  

26 

 มหาวิทยาลัยพิจารณาอนุมัติแล้ว กองบริการ
การศึกษาจะแจ้งกลับมายังคณะ 

กองบริการ
การศึกษา 

1-5 วัน บันทึกข้อความขออนุมัติเทียบ
โอนหน่วยกิต (หลังกลับจาก
โครงการแลกเปลี่ยนฯ) 
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เมื่อมหาวิทยาลัยอนุมัติการเทียบโอนหน่วยกิต
แล้ว เจ้าหน้าที่ภาควิชาดำเนินการดังนี้ 
1. แจ้งประธานหลักสูตรและนิสิตทราบ  
2. นำเข้าท่ีประชุมภาควิชาเพื่อรายงานผลให้
ภาควิชาทราบ 
3. จัดเก็บเอกสารเข้าแฟ้ม เพื่อเป็นข้อมูลให้กับ
หลักสูตร 

เจ้าหน้าที่
ภาควิชา 

0.5-1 วัน บันทึกข้อความ ขออนุมัติเทียบ
โอนหน่วยกิต (หลังกลับจาก
โครงการแลกเปลี่ยนฯ) ท่ี
มหาวิทยาลัยอนุมัติแล้ว  

หมายเหต ุ: * เนื่องจากช่วงเวลาในการเปิดภาคเรียนของมหาวิทยาลัยในต่างประเทศกับมหาวิทยาลัยนเรศวรไม่ตรงกัน จึงทำให้ผลการเรียนของนิสิตแลกเปลี่ยน  
ออกไม่ตรงรอบส่งเกรดของมหาวิทยาลัยนเรศวร ดังนั้น จึงจำเป็นต้องขออนุมัติส่งเกรดล่าช้า เพื่อให้การบันทึกผลการเรียนในระบบของนิสิตที่ไปแลกเปลี่ยน 
ไม่มีปัญหา โดยในระบบ REG จะไม่ข้ึนคะแนนหรืออักษรใดๆ ในรายวิชานั้นๆ  

1.กรณีที่นิสิตไปแลกเปลี่ยน 1 ภาคการศึกษา เม่ือกลับมาแล้วจะดำเนินการเทียบโอนให้ทันที เมื่อได้รับผลการศึกษาครบถ้วน 
2. กรณีที่นิสิตไปแลกเปลี่ยน 1 ปีการศึกษา (2 ภาคการศึกษา) ให้ดำเนินการจัดทำการเทียบโอนหน่วยกิต เป็นรายภาคการศึกษา  

** เจ้าหน้าที่ภาควิชา/อาจารย์ที่ปรึกษา/ประธานหลักสูตร จะดำเนินการแจ้งนิสิตที่ไปแลกเปลี่ยน 1 ปีการศึกษา ให้ลงทะเบียนเรียนและชำระ 
ค่าธรรมเนียมการศึกษาในกำหนดเวลา 
*** กรณีที่นิสิตไปแลกเปลี่ยนเป็นนิสิตชั้นปีที่ 4 ให้นิสิตทำเร่ืองยื่นจบภายในเวลาที่กำหนด 

เสนอคณะพิจารณา 

เสนอมหาวิทยาลัยพิจารณา 

มหาวิทยาลัยอนุมัติ 

จัดทำบันทึกข้อความ ขอเทียบโอน
หน่วยกิต (หลังกลับจากโครงการ

แลกเปลี่ยน) 

เสนอคณะ/
มหาวิทยาลัย 

 

มหาวิทยาลัยอนุมัติ 

แจ้งประธานหลักสูตรและนิสิตทราบ 
นำเข้าท่ีประชุมภาควิชาและจัดเก็บเอกสาร 

 



 


