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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  คณะมนุษยศาสตร์ ภาควิชา…….. โทร. 2072
ที่     อว 0603.03.0..../-             
              วันที่ 5 มกราคม 2566
เรื่อง  ขออนุมัติจ้างเหมาบริการที่เกี่ยวข้องกับวิจัย โครงการวิจัยเรื่อง “ชีวีมีสุข” 
เรียน  อธิการบดี


ตามที่ คณะมนุษยศาสตร์ มหาวิทยาลัยนเรศวร ได้อนุมัติให้ทุนอุดหนุนการวิจัยจากงบประมาณรายได้ คณะมนุษยศาสตร์ ประจำปีงบประมาณ 2566 ในโครงการวิจัย เรื่อง “ชีวีมีสุข” ในวงเงิน จำนวน 50,000 บาท โดยมี อาจารย์ขยัน ตั้งใจ อาจารย์ประจำภาควิชา…….. คณะมนุษยศาสตร์ เป็นหัวหน้าโครงการ ตามความทราบแล้วนั้น 


เนื่องจากโครงการวิจัยดังกล่าวจำเป็นต้องมีการจ้างเหมา ..............................................ในการนี้ เพื่อให้การดำเนินโครงการวิจัยเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ข้าพเจ้า จึงขออนุมัติจ้างเหมา............................. โดยเบิกจ่ายจากงบประมาณรายได้ คณะมนุษยศาสตร์ ประจำปีงบประมาณ 2566 ในโครงการวิจัย เรื่อง “ชีวีมีสุข” เป็นจำนวนเงิน 5,000 บาท (-ห้าพันบาทถ้วน-) โดยมีรายละเอียดงานดังนี้


1. ....................................................................................



2. ....................................................................................


3. ....................................................................................
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

    

/(อาจารย์ขยัน ตั้งใจ)
หัวหน้าโครงการวิจัย
บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  คณะมนุษยศาสตร์ ภาควิชา…….. โทร. 2072
ที่     อว 0603.03.0..../-             
              วันที่ 5 มกราคม 2566
เรื่อง  ขออนุมัติเบิกค่าจ้างเหมาบริการที่เกี่ยวข้องกับวิจัย โครงการวิจัยเรื่อง “ชีวีมีสุข” 
เรียน  อธิการบดี


ตามที่ คณะมนุษยศาสตร์ มหาวิทยาลัยนเรศวร ได้อนุมัติให้ทุนอุดหนุนการวิจัยจากงบประมาณรายได้ คณะมนุษยศาสตร์ ประจำปีงบประมาณ 2566 ในโครงการวิจัย เรื่อง “ชีวีมีสุข” ในวงเงิน จำนวน 50,000 บาท โดยมี อาจารย์ขยัน ตั้งใจ อาจารย์ประจำภาควิชา…….. คณะมนุษยศาสตร์ เป็นหัวหน้าโครงการ ตามความทราบแล้วนั้น 


บัดนี้การจ้างเหมา ................................ ได้เสร็จสิ้นเป็นที่เรียบร้อยแล้ว เพื่อให้การดำเนินโครงการวิจัยเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ข้าพเจ้า จึงขออนุมัติเบิกค่าจ้างเหมา............................. โดยเบิกจ่ายจากงบประมาณรายได้ คณะมนุษยศาสตร์ ประจำปีงบประมาณ 2566 ในโครงการวิจัย เรื่อง “ชีวีมีสุข” เป็นจำนวนเงิน 5,000 บาท (-ห้าพันบาทถ้วน-) รายละเอียดใบเสร็จดังเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

    

/(อาจารย์ขยัน ตั้งใจ)
หัวหน้าโครงการวิจัย
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แบบฟอร์มรายงานการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุเพื่อการวิจัยและพัฒนาพร้อมขออนุมัติเบิกจ่าย 

สำหรับกรณีที่นักวิจัยได้รับทุนอุดหนุนการวิจัยและพัฒนาจากหน่วยงานผู้ได้รับทุนโดยตรง 
หรือผ่านหน่วยงานต้นสังกัด
ที่.........................................................


วันที่....................../................/.................
ชื่อโครงการ......................................................................................................................................................
 
ด้วย โครงการวิจัยฯ ได้ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุเพื่อใช้ในโครงการวิจัยเรียบร้อยแล้ว จึงขอรายงานการจัดซื้อจัดจ้างจัดซื้อจัดจ้างพัสดุเพื่อการวิจัยและพัฒนา พร้อมขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน ที่ใช้ในโครงการวิจัยฯ โดยมีรายละเอียด ดังนี้
	ลำดับ
	ชื่อผู้ขาย/ผู้รับจ้าง
	รายการพัสดุที่จัดซื้อจัดจ้าง
จำนวนรายการ
	ใบแจ้งหนี้/ใบเสร็จรับเงิน/ใบส่งของ
	จำนวนเงิน

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น (........................................................................................)
	




จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติจัดซื้อจัดจ้างพัสดุและอนุมัติเบิกจ่ายเงิน โดยให้ถือว่ารายงานฉบับนี้เป็นหลักฐานการตรวจรับโดยอนุโลม ทั้งนี้ ขอรับรองว่าได้รับของไว้ในโครงการวิจัยดังกล่าวถูกต้องครบถ้วนแล้ว





 

(ลงชื่อ)...................................................
                                                                 เจ้าหน้าที่โครงการวิจัยหรือหัวหน้าโครงการวิจัย






(..................................ชื่อ/ตำแหน่ง...........................)
หมายเหตุ : เอกสารต้นฉบับนี้เป็นเอกสารสำคัญใช้ประกอบการเบิกจ่ายเงิน หัวหน้าโครงการวิจัย จะต้องเก็บหลักฐาน และเอกสารที่เกี่ยวข้อง พร้อมต่อการเรียกตรวจสอบทุกเมื่อ และเมื่อสำนักงานตรวจสอบเงินแผ่นดินตรวจสอบแล้วให้จัดเก็บหลักฐานไปอีก 10 ปี
อนุมัติ





(อาจารย์ขยัน ตั้งใจ)


หัวหน้าโครงการวิจัย ปฏิบัติราชการแทน


อธิการบดี





อนุมัติ





(อาจารย์ขยัน ตั้งใจ)


หัวหน้าโครงการวิจัย ปฏิบัติราชการแทน


อธิการบดี





อนุมัติจัดซื้อจัดจ้างและเบิกจ่าย


(ลงชื่อ)...................................................


(................................................................)


ตำแหน่ง หัวหน้าโครงการ


วันที่..................................................








�เกณฑ์จัดซื้อจัดจ้าง / จ้างเหมาบริการที่เกี่ยวข้องกับการวิจัย


�แนบใบเสร็จ หรือใบสำคัญรับเงิน


�แบบฟอร์มนี้ทำหลังเสร็จสิ้นโครงการ รวบรวมค่าใช้จ่ายทั้งหมด ค่าจ้างเหมา ค่าวัสดุ 





