
หน่วยการเจา้หนา้ท่ี  

(ใชเ้วลา 1 วนั) 

 
 

ขั้นตอนการลากิจ ลาป่วย ลาพักผ่อน ของอาจารยช์าวต่างประเทศ    
คณะมนุษยศาสตร์ มหาวิทยาลัยนเรศวร 

กรณีอยู่ในประเทศไทย 
 

  
 

 อาจารย์ชาวต่างประเทศ แจ้งความประสงค์และ                           หน่วยวิเทศฯ ตรวจสอบสิทธิการลาตามปีงบประมาณ 

               กรอกแบบฟอร์มใบลา                                                                  (ใช้เวลา 1 นาที) 

                  

                                                                                                           หน่วยการเจ้าหน้าท่ี 

                                                                                                  (ใช้เวลา 1 วัน) 

 

                                                                                      อนุญาต               หัวหน้าภาควิชา                ไม่อนุญาต 

                                                                                                               (ใช้เวลา 1 วัน)              

                                                                                

 

 

  

                                                                                            

 

                                                                                                    อาจารย์ชาวต่างประเทศรับทราบผล                    

  
                                                                                                 
                                                                                                                 
เอกสาร     1. แบบฟอร์มใบลากิจ ลาพักผ่อน (ยื่นล่วงหน้าอย่างน้อย 3 วัน)  

               2. กรณีลาในช่วงเปิดภาคเรียนหรือมีการจัดการเรียนการสอน ให้แนบใบสอนชดเชยประกอบการพิจารณา 

               3.  กรณีลาป่วย ให้ยื่นใบลาในวันท่ีกลับมาปฏิบัติราชการ 

  
                                          
 



                               
       
   
 

 

  

  

 

                                                                                                                                   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


