
 

 แบบฟอร์มใบยืมครุภัณฑ ์คณะมนุษยศาสตร ์

ส่วนราชการ…………………………………………………………..……………………….. โทร…………………………………………… 

ที ่ อว 0603.03....... /……………………………….……………………วันที ่……………………………………………………….……  

เรื่อง   ขออนุมัติยืมครภุัณฑ.์................................................................................................................................ 
 

เรียน   คณบดีคณะมนุษยศาสตร ์

ข้าพเจ้า...............................................................................ต าแหน่ง..................................................................... 
สังกัด...............................................................................................................โทรศัพท์................................................................. 
มีความประสงค์จะขอยืมครุภณัฑ์ ตามรายการดังต่อไปนี้ (แนบรูปถา่ยประกอบทุกรายการ) 

ล ำดับ รำยกำร/ยี่ห้อ/รุ่น 
หมำยเลข

เครื่อง 
หมำยเลขครภุัณฑ ์

จ ำนวน หมำยเหต ุ
รับ คืน  

       

       

       

       

       

       

       

เพื่อใช้ในงำน…………………………………………………………………………………………สถำนท่ีน ำไปใช้.....................................................
ระหว่ำงวันท่ี..............................................ถึงวันท่ี.............................................รวมเป็นเวลำ......... วัน ข้ำพเจ้ำจะส่งคืนครุภณัฑ ์
ตำมรำยกำรข้ำงต้น ภำยในวันท่ี.......................................................... และจะส่งคืนครุภัณฑ์ที่ได้ยืมไปให้อยู่ในสภำพเรียบร้อย 
ใช้งำนได้ปกติ  กรณี ครุภัณฑ์ช ำรุดเสียหำย หรือใช้กำรไม่ได้ ข้ำพเจ้ำจะจัดกำรแก้ไขซ่อมแซมให้คงภำพเดิม ให้สำมำรถใช้งำนได้ 
โดยจะรับผิดชอบในค่ำใช้จ่ำยทั้งหมดที่เกิดขึ้น  และกรณี ครุภัณฑ์ที่ยืมไปเกิดกำรสูญหำยหรือช ำรุดจนไม่สำมำรถซ่อมแซม 
ให้อยู่ในสภำพท่ีใช้งำนได้ จะต้องด ำเนินกำรสอบสวนหำผู้รับผิด และชดใช้ตำมระเบียบของทำงรำชกำร ต่อไป  
  จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำอนุมตัิ 

                                 ลงช่ือ..............................................ผู้ยมื  

เรียน  คณบดีคณะมนุษยศำสตร์ 
        หน่วยพัสดุตรวจสอบแล้วสำมำรถจ่ำยครุภัณฑ์ตำม
รำยกำรได ้
 

ลงชื่อ................................................................ผู้ตรวจสอบ 
(...........................................................................) 

วันท่ี........................................................... 

    อนุมัติให้ยืมครุภัณฑ์ 
    ไม่อนุมัติ เนื่องจำก.......................................................... 
................................................................................................ 
 

ลงชื่อ...................................................................ผู้อนุมัติ 
(...........................................................................) 

วันท่ี........................................................... 
ได้รับครุภัณฑ์ตามรายการข้างต้นแล้ว 

 
 

ลงชื่อ...................................................................ผู้ยืม 
(...........................................................................) 

วันท่ี........................................................... 

การรับคืนครุภัณฑ์ 
     สภำพสมบูรณ์                             สภำพไม่สมบูรณ์ 
     ครบถ้วนตำมรำยกำร                     ไม่ครบ  ขำด 
 

ลงชื่อ...................................................................ผู้ตรวจสอบ 
(...........................................................................) 

วันท่ี........................................................... 
 

เลขที่ S01 



 

 แบบฟอร์มใบยืมวัสดุคณะมนุษยศาสตร์  

ข้าพเจ้า...............................................................................ต าแหน่ง.............................................................................. 
สังกัด...............................................................................................................โทรศัพท์......................................................................... 
มีความประสงค์จะเบิกวัสดุส าหรับใช้ในราชการ ภายในอาคารคณะมนุษยศาสตร์  หรือภายในมหาวิทยาลัยนเรศวร ตามรายการ
ข้างล่างนี้  และมอบให้...................................................................................ช้ันปีท่ี........................................เป็นผู้รับของ 

ล าดับ รายการ หมายเลขครภุัณฑ ์
จ านวน 

หมายเหต ุ
ได้รับ ส่งคืน 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

เพื่อใช้ในโครงกำร/กิจกรรม……………………………………………………….……………สถำนที่น ำไปใช้........................................
ระหว่ำงวันที่..............................................ถึงวันที่.............................................รวมเป็นเวลำ. ........ วัน ข้ำพเจ้ำจะส่งคืนครุภัณฑ์ 
ตำมรำยกำรข้ำงต้น ภำยในวันที่.......................................................... กรณี วัสดุช ำรุดเสียหำย หรือใช้กำรไม่ได้ ข้ำพเจ้ำจะจัดกำรแก้ไข
ซ่อมแซมให้คงภำพเดิม ให้สำมำรถใช้งำนได้ โดยจะรับผิดชอบในค่ำใช้จ่ำยทั้งหมดที่เกิดขึ้น  และกรณี วัสดุเกิดกำรสูญหำยหรือช ำรุด
จนไม่สำมำรถซ่อมแซมให้อยู่ในสภำพที่ใช้งำนได้ จะต้องด ำเนินกำรสอบสวนหำผู้รับผิด และชดใช้ตำมระเบียบของทำงรำชกำร ต่อไป  
  จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำอนุมตัิ 

                                 ลงช่ือ..............................................ผู้ยมื  

เรียน  คณบดีคณะมนุษยศำสตร์ 
        หน่วยพัสดุตรวจสอบแล้วสำมำรถจ่ำยวัสดตุำมรำยกำรได้ 
 

ลงชื่อ................................................................ผู้ตรวจสอบ 
(...........................................................................) 

วันท่ี........................................................... 

    อนุมัติให้ยืมวัสดุ 
    ไม่อนุมัติ เนื่องจำก.......................................................... 
.................................................................................. .............. 
 

ลงชื่อ...................................................................ผู้อนุมัติ 
(...........................................................................) 

วันท่ี........................................................... 
ได้รับวัสดุตามรายการข้างต้นแล้ว 

 
 

ลงชื่อ...................................................................ผู้ยืม/ผู้รับของ 
(...........................................................................) 

วันท่ี........................................................... 

การรับคืนวัสดุ 
     สภำพสมบูรณ์                             สภำพไม่สมบูรณ์ 
     ครบถ้วนตำมรำยกำร                     ไม่ครบ  ขำด 
 

ลงชื่อ...................................................................ผู้ตรวจสอบ 
(...........................................................................) 

วันท่ี........................................................... 

เลขที่ S02 



อิอ 

 แบบฟอร์มใบเบิกครุภัณฑ์ คณะมนุษยศาสตร์ 

ส่วนราชการ…………………………………………………………..……………………….. โทร…………………………………………… 
ที ่ อว 0603.03....... /……………………………….……………………วันที ่……………………………………………………….……  
เร่ือง   ขออนุมัติเบิกครุภณัฑ์................................................................................................................................ 
 
เรียน   คณบดีคณะมนุษยศาสตร ์

ข้าพเจ้า...............................................................................ต าแหน่ง.............................................................................. 
สังกัด...............................................................................................................โทรศัพท์......................................................................... 
มีความประสงคจ์ะเบิกครุภณัฑ์.......................................ส าหรับใช้ในราชการ ภายในอาคารคณะมนุษยศาสตร์ ตามรายการข้างล่างน้ี  
และมอบให้......................................................................................................................................เป็นผูร้ับของ 

ล ำดับ รำยกำร/ยี่ห้อ/รุ่น หมำยเลขเครื่อง หมำยเลขครภุัณฑ ์ จ ำนวน หมำยเหต ุ

      

      

      

      

      

      

      

      

      

กรณี ครุภัณฑ์ช ำรุดเสียหำย หรือใช้กำรไม่ได้ ข้ำพเจ้ำจะจัดกำรแก้ไขซ่อมแซมให้คงภำพเดิม ให้สำมำรถใช้งำนได้ โดยจะ
รับผิดชอบในค่ำใช้จ่ำยทั้งหมดที่เกิดขึ้น  กรณี ครุภัณฑ์เกิดกำรสูญหำยหรือช ำรุดจนไม่สำมำรถซ่อมแซมให้อยู่ในสภำพที่ใช้งำนได้ 
จะต้องด ำเนินกำรสอบสวนหำผู้รับผิด และชดใช้ตำมระเบียบของทำงรำชกำร ต่อไป  
  จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำอนุมตัิ 

                                 ลงช่ือ..............................................ผู้เบิก  

เรียน  คณบดีคณะมนุษยศำสตร์ 
        หน่วยพัสดุตรวจสอบแล้วสำมำรถจ่ำยครุภัณฑ์ตำม
รำยกำรได ้
 

ลงชื่อ................................................................ผู้ตรวจสอบ 
(...........................................................................) 

วันท่ี........................................................... 

    อนุมัติใหเ้บิกครุภัณฑ์ 
    ไม่อนุมัติ เนื่องจำก.......................................................... 
................................................................................................ 
 

ลงชื่อ...................................................................ผู้อนุมัติ 
(...........................................................................) 

วันท่ี........................................................... 
ได้รับครุภัณฑ์ตามรายการข้างต้นแล้ว 

 
 

ลงชื่อ.....................................................................ผู้เบิก/ผู้รับของ 
(.........................................................................) 

วันท่ี........................................................... 

 

เลขที่ S03 


