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มาตรการรักษาความปลอดภัย คณะมนุษยศาสตร์ 
 

 เพ่ือเป็นการรักษาความปลอดภัยของนิสิต บุคลากร และทรัพย์สินของทางราชการ จึงขอความ
ร่วมมือจากท่านในการปฏิบัติตามมาตรการรักษาความปลอดภัยภายในคณะมนุษยศาสตร์ ดังนี้  
 

 1. คณะมนุษยศาสตร์จะปิดประตูอาคาร 1 และอาคาร 6 เวลา 18.00 น. ทุกวัน ยกเว้น ประตู 
อาคาร 1  ฝั่งโต๊ะเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย จะปิด เวลา 22.00 น. ทุกวัน   (หากอาจารย์และเจ้าหน้าที่ 
ที่ขออนุญาตปฏิบัติงานหลังเวลา 21.00 น. ต้องการจะออกจากอาคาร โปรดโทรศัพท์ไปยังหมายเลขภายใน  
2010  เพื่อให้เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยเปิดประตู)   
 2. อาจารย์และเจ้าหน้าที่ที่ขึ้นลงอาคารคณะมนุษยศาสตร์   หลังเวลา 18.00 น. ของทุกวัน   
ต้องเซ็นชื่อลงในสมุดบันทึกท่ีโต๊ะเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยทุกครั้ง  ส่วนนิสิตหรือบุคคลภายนอก 
ต้องฝากบัตรประจ าตัวกับ รปภ. พร้อมกรอกข้อมูลของบัตรประจ าตัวลงในสมุดเซ็นชื่อ 
 3.  อาจารย์และเจ้าหน้าที่ทุกท่านที่ปฏิบัติงานอยู่ทุกชั้นของอาคารคณะมนุษยศาสตร์ 1 และ  6  
หากมีความจ าเป็นต้องอยู่ท างานหลังเวลา  21.00 น.  ต้องได้รับอนุญาตจากคณะฯ ก่อน (ตามแบบฟอร์ม 
การขออนุญาตปฏิบัติงานหลังเวลา 21.00 น.)  และให้แสดงใบอนุญาตแก่ รปภ. ที่ขอตรวจ  

  4.  ห้ามบุคคลใด ๆ  น าครุภัณฑ์หรือของใช้ที่เป็นของราชการออกจากคณะฯ  โดยไม่ได้รับอนุญาต
จากทางคณะฯ ก่อน 

 5.  อาจารย์และเจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติงานอยู่ในอาคารคณะมนุษยศาสตร์  อาคารคณะศึกษาศาสตร์ 
และและอาคารสถานบริการเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร   ต้องรับผิดชอบปิดสวิทช์หรือถอดปลั๊กไฟ
เครื่องใช้ไฟฟ้าของตนก่อนเลิกงาน  และให้ผู้ที่ออกจากห้องปฏิบัติงานเป็นคนสุดท้ายของวันต้องรับผิดชอบ
เรื่องปิดไฟแสงสว่าง  ปิดเครื่องปรับอากาศ  และปิดสวิทช์หรือถอดปลั๊กไฟเครื่องใช้ไฟฟ้าทุกชนิด พร้อมทั้ง 
ล็อกประตูห้องท างานให้เรียบร้อย 
 6. หากมีการเพ่ิมอุปกรณ์ไฟฟ้า หรือต่อพ่วงปลั๊กไฟเพ่ิมเติม กรุณาแจ้งหน่วยอาคารสถานที่  เพื่อ
ตรวจเช็คก่อนทุกครั้ง ทั้งนี้หน่วยอาคารสถานที่ จะเข้าตรวจเช็คอุปกรณ์ไฟฟ้าและปลั๊กไฟ ทุก ๆ  2  เดือน 

   
  



บันทึกข้อความ    
 
 

ส่วนราชการ คณะมนุษยศาสตร์  
ที ่  ศธ.0527.03/          วันที่…… เดือน........................พ.ศ. ............. 
เรื่อง   ขออนุญาตอยู่ปฏิบัติงานภายในอาคาร หลังเวลา 21.00 น. 
 
เรียน   รองคณบดีฝ่ายบริหาร คณะมนุษยศาสตร์ 
 

ตามท่ี ที่ประชุมคณะกรรมการคณะมนุษยศาสตร์ครั้งที่ 8/2555 ได้มติเห็นชอบเกี่ยวกับ
มาตรการรักษาความปลอดภัยภายในคณะมนุษยศาสตร์ ตามข้อ 2  อาจารย์และเจ้าหน้าที่ท่านใดที่ประสงค์จะ
อยู่ท างานภายในอาคารเกินเวลา 21.00 น. จะต้องท าบันทึกแจ้งและได้รับอนุญาตจากคณะฯ นั้น 

ข้าพเจ้า............................................. ..............ต าแหน่ง..................................................  
ปฏิบัติงานประจ าห้อง ............................. เบอร์โทรศัพท์มือถือ...................................ประสงค์จะขออนุญาต
ปฏิบัติงานเกี่ยวกับ........................................................................................................... ..............................  
...................................................................................................................... ................................................ 
หลังเวลา  21.00 น.   ในวันที.่.............เดือน...........................พ.ศ. ......... ...........และจะออกจากอาคารในเวลา
....................  ทั้งนี้ข้าพเจ้าจะดูแลรับผิดชอบในการปิดห้อง และเครื่องใช้ไฟฟ้าทุกชนิดภายในห้องให้เรียบร้อย
ก่อนออกจากห้องพัก 

 
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต  

 

           
            (......................................................) 
 
 

                           
  
    
 
 

  
 
  

❏ อนุญาต 
❏ ไม่อนุญาต 
……………………………………………. 
……………………………………………. 
 
 
   (......................................................) 
รองคณบดีฝ่ายบริหาร  คณะมนุษยศาสตร์ 

     วันที่.........../.............../................... 

 

รายงานประจ าวัน เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย 

................................................................................ 

................................................................................ 

................................................................................ 

................................................................................ 

................................................................................ 
 
       (.................................................................) 
               เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย 

            วันที่.........../.................../.................... 


